
Landkreis Anhalt-Bitterfeld bildet aus

zur/zum Fachangestellten für Medien- 

und Informationsdienste

Fachrichtung Archiv 

Die Arbeit eines Fachangestellten für Medien- und Informationsdienste befasst sich

mit sichten, ordnen und katalogisieren von Schriftgut (Akten, Karten, usw.) sowie mit 

audiovisuellen Medien (Filme, Tonbänder, Bildern) und elektronischen Datenträgern.

In der Fachrichtung Archiv arbeitet man auch mit historischen und wertvollen 

Dokumenten von früher. 

Aufgaben 

- sichten, bewerten und übernehmen von Schriftgut und anderen Informationsträgern

- ordnen und verzeichnen von Schriftgut und anderen Informationsträgern

- gestalten von Findhilfsmitteln

- durchführen der technischen Bearbeitung und Aufbewahrung von Archivgut

- Archivalien für die Nutzung bereitstellen und Archivnutzer beraten

- mitwirken bei Ausstellungen und Veranstaltungen 

Unterricht 

Der theoretische Unterricht findet am

staatlichen  Berufsschulzentrum 

Kyffhäuserkreis in Sondershausen statt. 

Pro Ausbildungsjahr sind 4-5 Blöcke á 2-3 

Unterrichtswochen zu absolvieren. 

Als Auszubildender gliedert sich der Urlaub

meist wie folgt: 

Einstellungsjahr                                    12 Tage

zwei folgende Ausbildungsjahre       29 Tage

Beendigungsjahr                                   20 Tage 

Geld 

Das Brutto-Ausbildungsentgelt ist tariflich

geregelt im § 8 des Tarifvertrages für

Auszubildende des öffentlichen Dienstes (TVAöD)- 

Besonderer Teil BBiG. 

1. Ausbildungsjahr    918,26 €

2. Ausbildungsjahr    968,20 €

3. Ausbildungsjahr 1.014,02 €

Stand 17.08.2017 Änderungen vorbehalten

Auszubildende haben die Möglichkeit 

vermögenswirksame Leistungen in Höhe von 

13,29 €/Monat

in Anspruch zu nehmen. 

Zur Ausbildung: 

Die duale Ausbildung dauert 3 Jahre und findet in der Kreisverwaltung 

sowie im Berufsschulzentrum Kyffhäuserkreis statt. Die auswärtige 

Unterbringung ist im dortigen Wohnheim möglich. 

Für Fragen zur Ausbildung steht Ihnen Frau Dittmann im Amt für Organisation, Personal und EDV unter der 

Telefonnummer 03496/60-1137 zur Verfügung. 


